

















会计经理简历模版





姓　　名： XXX �性　　别：  X�民　　族： 汉族�出生日期： 1989年5月�工作年限： 实习/应届    �联系方式： XXXX


现居地址：


邮箱地址：


工作类型： 实习  �单位性质：  �期望行业： 计算机、旅游、酒店、餐饮服务、服务业  �期望职位： 部门助理/秘书/文员、前台/总机、客户服务专员/助理、出纳  �工作地点： xx市  �期望月薪： 不限/面议


资格证书�会计资格证书


IT技能�技能描述：办公软件操作能力：熟练运用office办公软件（Word、Excel、Powerpoint）、photoshop等软件，能够有效利用网络资源！


语言技能�外语语种：英语外语水平：四级 
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基 本 资 料





求 职 意 向





技 能 专 长





毕业院校：XX职业技术学院            最高学位：大专


专 业 一：		专 业 二：





起始年月	终止年月	学校（机构）	所学专业	获得证书	证书编号


主修课程：熟练掌握计算机财务�HYPERLINK "http://www.baidu.com/s?wd=应用软件&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6"�应用软件�， 专业性强，具有其他专业不可替代的特性， 可在各企事业单位从事�HYPERLINK "http://www.baidu.com/s?wd=财务会计&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6"�财务会计�、 统计、 �HYPERLINK "http://www.baidu.com/s?wd=出纳&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6"�出纳�、收银、超市�HYPERLINK "http://www.baidu.com/s?wd=营业员&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6"�营业员�等�HYPERLINK "http://www.baidu.com/s?wd=财务管理&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6"�财务管理�工作。 运用计算机来处理会计业务，实现会计业务电算化。


1989年8月，xx省计经委组织的企业管理培训，取得合格证。 �1993年5月，xx财政局组织的股份制会计培训。取得合格证。 �1996年7月，xx财政局组织的会计电算化培训，取得合格证。 �1997年1－4月，化工部科技干部培训中心组织的审计培训，取得结业证。 �1998年6－9月，xx科技大学组织的企业管理培训，取得结业证。 �2000年7月，省财政厅组织的高级会计师研讨班，取得结业证。 �2006年3月，国家会计学院组织的新会计准则培训，取得结业证。�2007年7月，省财政厅组织的高级会计师培训，取得结业证。 �1989－现在。每年参加市财政局组织的会计人员后续教育，都已合格。


2000年7月，省财政厅组织的高级会计师研讨班，取得结业证。 �2006年3月，国家会计学院组织的新会计准则培训，取得结业证。�2007年7月，省财政厅组织的高级会计师培训，取得结业证。 �1989－现在。每年参加市财政局组织的会计人员后续教育，都已合格。











教 育 背 景





培 训 课 程





工作经历及业绩： �1、在某工业企业工作。�先后担任出纳、会计、主管会计、副处长、处长等职。�业绩如下： �①组织实施会计基础工作规范化。据会计法和财政局的要求，结合单位实际，规范了会计核算、会计档案工作标准及考核标准，量化到每个岗位和人员。使财务工作在本系统率先达标并升级。 �②用足各项经济政策，用政策推动企业发展。96年利用所得税对受灾企业政策，及时与税务局沟通，退还企业税50万元；98年争取国家经贸委封闭货款政策获得企业货款300万元。保证了企业的正常经营。�③对经济活动进行事前控制和监督。每年最后一个季度，将成本、费用、收入等 财务指标进行分解落实，横到边，纵到底，并对其考核，保证了财务指标处于受控状态。 �④加强财务制度建设。结合单位实际，制定了系统的财务管理制度，明确了各部门职责，使企业法制化，提高了工作效率。 �⑤理顺单位与外部各部门的财务关系。尤其是财务与财政、经委、税务、审计等政府主管部门的关系，为企业创造了良好的外部环境。 �⑥加强对本单位财务人员的培训。每当新政策、制度出台，就组织本单位的财务人员学习，极大地提高了财务人员的业务技能。 �⑦结合本人和单位实际，搞好学术探讨和研究。先后三次在国家级和省级刊物上发表财务和税务方面的论文，发表自己的见解并获奖。也经常和本系统兄弟单位交流财务工作经验。提高了自己的业务素质和企业的知名度。 �





工 作 经 历





能组织财务核算，能进行财务分析，能运用财税政策，能培训财务人员；能开展财务审计，能撰写审计报告，能协调税企关系，能操作办公软件。本人有二十年工作经验，善于沟通，学习能力强，有良好的职业操守，相信短期内能适应工作。








学习能力强，富有很高的团队合作精神，创新意识，能吃苦耐劳�具有很强的工作责任感，对各项工作认真负责，兢兢业业�虚心好学，努力进取，接受新事物的能力强，并能适当的运用到实际中�为人乐观自信，真诚，与人相处融洽，积极参加各种活动，有较强的集体观念�虽然在经验方面尚且欠缺，但我相信我能在最短的时间内学会和掌握工作所需的必备技能，从中锻炼自己，磨练自己.








脚踏实地、认真负责、适应力强、吃苦耐劳、勤奋好学是我的个性特点。


有一定的组织能力、活动策划能力。如组织同学们的剧本创作。策划秘书年会等有较强的团队精神，如：在同学中，有良好的人际关系。


非常热爱市场销售工作，有着十分饱满的创业激情。在两年从事陶瓷市场销售工作中积累了大量的� HYPERLINK "http://www.cnrencai.com/shehuishijian/" \t "http://www.cnrencai.com/gerenjianli/_blank" �实践�经验和客户资源。与省内主要的二十多家陶瓷经销商建立了十分密切的联系，并在行业中拥有广泛的业务关系








自 我 评 价









