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求职意向：财务管理











工作经历





2014.x一20xx.x      xx农村商业银行           大堂助理（实习生）


网上收集各行相关理财产品信息及潜在目标客户信息；


协助领导接待来访客户和外出拜访客户，外出领取客户资料等；


协助综合部做好综合类工作，如整理零售部合同，零售部办公室整理布置，分发各营销小组文具名片，整理零售部仓库等；与我行员工及其他实习生交流学


2014.x一20xx.x        xx家政枫叶路分公司         营业厅主管


  负责公司内部人员的工作安排，公司内部突发事件的处理；


  公司营业厅内其他行政类事务；


  公司所有客户订单的安排，老客户的维护和新客户的开发；


  公司员工的初步面试和筛选，初级干部的培训和培养；


  做好工作考核，调动员工的积极性，保证营业厅各项工作的正常运行。


  配合经理完成各部门各项业务数据的统计与分析工作。


   2014.x一20xx.x        xx金融集团xx分公司　　    融资专员


 开发并积极促成有融资需求且符合公司业务操作条件的企业来访、洽谈、合作，及后期的维护，提供专业的融资贷款方面的信息咨询。














联系方式


电话：


邮箱：173jl.com


地址：





教育背景


xx理工大学


财务管理CIMA


管理学硕士








技能证书


CIMA C01级证书


CET-4，良好的英文听说能力


2013年CIMA商业精英国际挑战赛，优秀奖














2014.x一20xx.x         恒信客家王盈彩点                 收银&财务助理


  执行财务及餐厅经理的各项工作指令，向其负责并报告工作；


  熟练掌握各种经营品种的价格，善于操作收款机；


  每天核对周转金，对每天收入的现金做到日结日清，“长缴短补”，不得“以长补短”，出现长短款及时查明原因，及时向财务汇报；


  编制当班营业日报，财务报表、账单，做到账账相符，并把账单按不同结算方式盖章，分类放好；


  完成每日酒水、香烟的盘点工作，如有误差，如实上报；


  保护及正确使用各种办公设备（如电脑、打印机、计算器、验钞机等）并做好清洁保养工作；


  积极完成领导安排的其他临时工作。


2014.x一20xx.x         xx维理家庭服务有限公司          财务总监


  遵守财务保密制度，不向任何无关人员透露财务机密；


  根据公司的情况，组织制定公司招聘制度、培训制度、薪酬考核制度、人事档案管理制度、员工手册等规章制度，并组织实施；


  负责工作分析，定岗定编工作，提出机构设置和岗位职责设计方案，对工作结构设计提出改进方案；


  负责建立公司内部畅通的沟通渠道，及时了解员工意见和想法并积极听取采纳员工合理化建议及受理投诉问题，并及时反馈给相关部门；


  负责建立有效的激励机制及薪酬体系，充分发挥员工的积极性和创造性；


  负责处理各种与劳动合同相关的工作事宜，包括审核离职人员的移交手续；


  制定、审核月财务报表，协同相关财务人员做好对客户的结款工作，协同总经理进行全公司财务审核；


  定期了解仓库库存物品的情况；


  完成上级交办的其他临时工作；














自我评价





本人会计专业知识牢固，并熟练掌握了word、excel等办公软件的操作，具有较好的管理理念和团队合作精神；思维活跃，朴实善良、乐于助人；


　　有较强的责任感，适应能力、动手能力强；工作勤奋、富于创新、刻苦耐劳，肯学、肯干。熟悉报税及工商年检、变更等工作。


熟悉会计工作的各个环节，独立工作能力强，能承受工作压力，熟悉电脑操作，业务精通，有较强的财务管理意识，沟通协调能力较强，有团队合作精神。


    我个性随和，做事认真负责，从事财务工作以来，我接触了财务许多工作内容，使我极大地提升自己，也使我更加喜欢这个行业。


在税务师事务所，我协助会计师完成多个企业的年终汇算清缴报告，参与企业税收核查。  


在企业担任会计助理，我的综合素质和个人技能都得到了很大的提高，使用金蝶K3财务软件进行销售及成本的核算，凭证的填制、装订及保管，财务报表的制作，费用的报销及审核等。在此期间，我了解和熟悉了企业全盘账务的操作和处理流程，加深了对财务工作的理解。


    在未来职场中，我愿意从低做起，踏踏实实地做，力求尽善尽美；本人兴趣广发，为人谦和，爱学习，乐于接受新鲜事物，崇尚和谐互助的工作氛围；寻求能发挥自身专业特长的岗位，与所在团体快乐合作，共同成长。





  


























自荐信











敬爱的领导：


您好!首先衷心感谢您在百忙之中阅读我的自荐材料! 我叫xxx，是xxx学院财务管理专业**届专科毕业生。


虽然我很平凡，但我不甘平庸。我诚实稳重，乐观大方，积极向上且爱好广泛。大学三年，我不仅学好了� HYPERLINK "http://cpro.baidu.com/cpro/ui/uijs.php?c=news&cf=1001&ch=0&di=128&fv=11&jk=9a79d8864e13a136&k=%B2%C6%CE%F1&k0=%B2%C6%CE%F1&kdi0=0&luki=3&n=10&p=baidu&q=chinacpunioncpr&rb=0&rs=1&seller_id=1&sid=36a1134e86d8799a&ssp2=1&stid=0&t=tpclicked3_hc&tu=u1938199&u=http://www.51test.net/show/3618360.html&urlid=0" \t "http://www.51test.net/show/_blank" �财务�专业全部� HYPERLINK "http://cpro.baidu.com/cpro/ui/uijs.php?c=news&cf=1001&ch=0&di=128&fv=11&jk=9a79d8864e13a136&k=%BF%CE%B3%CC&k0=%BF%CE%B3%CC&kdi0=0&luki=2&n=10&p=baidu&q=chinacpunioncpr&rb=0&rs=1&seller_id=1&sid=36a1134e86d8799a&ssp2=1&stid=0&t=tpclicked3_hc&tu=u1938199&u=http://www.51test.net/show/3618360.html&urlid=0" \t "http://www.51test.net/show/_blank" �课程�，而且对财务软件有一定了解，自修了用友财务软件运用。能熟练操作各类办公软件。短短的三年里，我始终以"天道酬勤"自励，积极进取，立足扎实的基础，对专业求广度求深度。在学好每门功课的同时，更注重专业理论与实践相结合，以优异成绩完成了学业。同时，除了认真学习课堂知识，今年考取了� HYPERLINK "http://cpro.baidu.com/cpro/ui/uijs.php?c=news&cf=1001&ch=0&di=128&fv=11&jk=9a79d8864e13a136&k=%BB%E1%BC%C6%B4%D3%D2%B5%D7%CA%B8%F1%D6%A4&k0=%BB%E1%BC%C6%B4%D3%D2%B5%D7%CA%B8%F1%D6%A4&kdi0=0&luki=7&n=10&p=baidu&q=chinacpunioncpr&rb=0&rs=1&seller_id=1&sid=36a1134e86d8799a&ssp2=1&stid=0&t=tpclicked3_hc&tu=u1938199&u=http://www.51test.net/show/3618360.html&urlid=0" \t "http://www.51test.net/show/_blank" �会计从业资格证�和� HYPERLINK "http://cpro.baidu.com/cpro/ui/uijs.php?c=news&cf=1001&ch=0&di=128&fv=11&jk=9a79d8864e13a136&k=%BB%E1%BC%C6&k0=%BB%E1%BC%C6&kdi0=0&luki=5&n=10&p=baidu&q=chinacpunioncpr&rb=0&rs=1&seller_id=1&sid=36a1134e86d8799a&ssp2=1&stid=0&t=tpclicked3_hc&tu=u1938199&u=http://www.51test.net/show/3618360.html&urlid=0" \t "http://www.51test.net/show/_blank" �会计�中级� HYPERLINK "http://cpro.baidu.com/cpro/ui/uijs.php?c=news&cf=1001&ch=0&di=128&fv=11&jk=9a79d8864e13a136&k=%B5%E7%CB%E3%BB%AF&k0=%B5%E7%CB%E3%BB%AF&kdi0=0&luki=4&n=10&p=baidu&q=chinacpunioncpr&rb=0&rs=1&seller_id=1&sid=36a1134e86d8799a&ssp2=1&stid=0&t=tpclicked3_hc&tu=u1938199&u=http://www.51test.net/show/3618360.html&urlid=0" \t "http://www.51test.net/show/_blank" �电算化�证在校期间积极参与文体活动与社会实践。通过不断的学习，我已变得成熟，稳重，具备了良好的分析处理问题的能力，也铸就了我坚毅的性格和强烈责任心，我坚信，也坚定的认为："天生我材必有用"。


一滴滴汗水是面对昨日舒心的微笑，也是走向未来丰沛的信心。站在世纪的曙光中，面对新的考验和抉择，我无法退缩，也无法沉默，我要用我那双冷静善于观察的眼睛，那颗真诚而热爱事业的心，用那双善于操作而有力的手，那双发誓踏平坎坷的脚一如继往的发扬对工作求真务实，锐意进取，开拓创新的工作作风和对事业执着追求的精神，磨砺前行。为您，为我，为我们的共同事业创造新的辉煌。诚然，缺乏经验是我的不足，但我拥有饱满的热情以及"干一行爱一行"的敬业精神。在这个竞争日益激烈的时代，人才济济，我不一定是最优秀的。但我仍然自信。"天行健，君子以自强不息"一直是我的人生格言!


尊敬的领导，相信您� HYPERLINK "http://cpro.baidu.com/cpro/ui/uijs.php?c=news&cf=1001&ch=0&di=128&fv=11&jk=9a79d8864e13a136&k=%B2%AE%C0%D6&k0=%B2%AE%C0%D6&kdi0=0&luki=1&n=10&p=baidu&q=chinacpunioncpr&rb=0&rs=1&seller_id=1&sid=36a1134e86d8799a&ssp2=1&stid=0&t=tpclicked3_hc&tu=u1938199&u=http://www.51test.net/show/3618360.html&urlid=0" \t "http://www.51test.net/show/_blank" �伯乐�的慧眼，相信我的实力，我真诚地期望能投足你的麾下，牵手事业路，风雨同舟，共同构筑美好的未来。"给我一个舞台，送您一台好戏"这是我的承诺，也是我的决心。个人简历和相关材料一并附上，如果能够给我一个面谈的机会，我将不胜荣幸。谢谢您阅读此信并将考虑我的应聘要求!


此致


敬礼

















