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资料员简历模板
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个人简介























邮箱：xx@xx.com





地址：xxx





姓名：xxx











姓名：


性别：							婚姻状况：　　


民族：							出生年月：　　身高：						现所在地：xxx省xx市			学历：					


所学专业：					执业证书：              


现有职称：　　				政治面貌：
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教育背景





英语水平：一般


　　普通话：标准


　　计算机水平：良好


专长描述：


获得资料员、质安员、测量员等证书，会做一些简单的资料兼测量资料。


应聘职位： 资料员：资料员，行政专员/助理：，图书管理员/资料管理员。
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工作经验





广州市***装修有限公司   起止年月：2010-07 ～ 至今  


公司性质： 国有企业  所属行业：建筑与工程  担任职位： 工程管理（资料员）


广州***有限公司   起止年月：2010-03 ～ 2010-06  


公司性质： 国有企业  所属行业：建筑与工程  担任职位： 资料员


 工作描述： 主要负责地铁站天花和出入口雨篷的资料，同时还负责上报质量和安全监督的工作流程 。





本人为人真诚、热情开朗，心理素质好，乐于助人，社会责任感和集体荣誉感强。勤劳耐苦，能够积极地学习新的技术，很好地适应新的环境。
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自我评价








