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姓名：


籍贯：       


地址：xx省xx市      


邮箱：xxxxx.com    


联系电话：12345678

















2011/09—2015-07：广州我的简历技术学院


主修课程：基础会计、会计电算化、财务管理学原理、微观经济学、宏观经济学、产业经济学、会计学基础、统计学原理、管理学、会计学原理、财务管理、中级财务会计、审计学、成本会计学、管理会计学、会计电算化、高级财务会计、管理统计学、英语、管理统计学、中级财务会计、高级财务会计

















2013/08—2013/10          xxxx有限公司


日常现金收支、每月应收应付账款统计、每月薪资审查核对、月末现金日报表编制以及文职上的一些工作处理。


【173个人简历 � HYPERLINK "http://www.173jL.com" �www.173jL.com�】





2015/06—2015/07           xxxx有限公司


负责网上的销售、邮件回复、发布销售信息，后台处理，以及客户跟踪情况等
































本人个性开朗、勤奋好学、积极进取，善于与人沟通主要负责这，做事细心，有责任感，有团队及创新精神勇于接受各种工作任务，服从上级领导安排的工作，能独立完成上级领导安排的工作，具有一定的沟通协调能力。











1、主要负责登记凭证，编制每月、每季及年度报表（资产负债表及损益表）。


2、熟悉使用小蜜蜂财务软件，发票的填制（普通发票及专用发票）。


3、办理银行的往来业务，办理税局各种业务及公司日常基本工作。


4、协助管理的公司的日常往来文件，并进行分类归档。


5、能熟练运用电脑软件（包括：WORD、EXCLE、财务专业软件），具有较强的会计电算化水平。








求职意向/财务会计








