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姓名：

目前所在： xxx                年　　龄： 26 
户口所在： xx                 国　　籍： 中国
婚姻状况： 已婚               民　　族： 汉族
诚信徽章： 未申请             身　　高： 165 cm
人才测评： 未测评             体　　重： 58 kg
我的特长： 
◆ 求职意向
人才类型： 普通求职　
应聘职位： 财务/审计/税务， 财务/审计/税务， 财务/审计/税务
工作年限： 3                职　　称： 
求职类型： 全职             可到职日期： 一个月
月薪要求： 5000--8000 希望工作地区： 广州,佛山,
◆ 工作经历
**集团总部大楼项目公司　　 起止年月：2011-08 ～ 至今
公司性质： 股份制企业　　  所属行业：房地产/建筑
担任职位： 会计主管
工作描述： 1、负责费用报销及付款审核，编制内部财务管理规范及核算流程；
2、指导出纳、费用会计进行资金、账务处理，编制并报送会计报表；
3、统筹2011年度资产盘点，编写盘点报告；
4、编制2012年度经营预算；
5、协助部门领导做好本部门员工的培训工作；
6、会计凭证、合同及相关财务资料的整理与归档；
7、兼任美的小学财务负责人，主管美的小学财务工作
离职原因： 
**　　 起止年月：2009-07 ～ 2011-08
公司性质： 股份制企业　　所属行业：房地产开发
担任职位： 总账会计
工作描述： 1、编制年度费用预算，对执行情况进行分析并提出建议报送管理层；
2、费用报销及付款单据审核，严格管控成本费用支出；
3、负责收入、成本费用、税金等全盘会计账务处理，编制相关报表；
4、撰写财务分析报告；
5、开展合理有效的税务筹划，主持2010年度所得税汇算清缴；
6、维护与税务、银行等外部单位关系，配合国税开展的税务稽查；
7、工资核算。
离职原因： 
◆ 教育背景
毕业院校： xxx工商大学 
最高学历： 本科　　获得学位: 经济学学士 毕业日期： 2009-06
专 业 一： 财政学 专 业 二： 
起始年月 终止年月 学校（机构） 所学专业 获得证书 证书编号
2005-09 2009-06 重庆工商大学 财政学 毕业/学位证书 -
◆ 语言能力
外语： 英语　良好       粤语水平： 优秀
其它外语能力： 懂粤语和客家话！
国语水平： 优秀 
◆ 工作能力及其他专长
具备独立处理全盘账务的能力；
2、取得会计上岗证，并已通过注册会计师税法科目考试；
3、能够熟练使用金蝶K3、用友U8和NC等财务软件；
4、熟练使用日常办公软件，特别是使用Excel进行数据处理；
5、良好的职业操守，厚积而薄发，稳重而不失时机。

◆ 自我评价
1.本人诚实、乐观、上进，团结同事，工作态度认真谨慎，责任心强，具有较强的适应能力，有较好的组织能力和交际能力。
2.本人有扎实的财务专业知识，较强的实践能力。均获得公司领导的好评。
3.本人拥有熟练的计算机应用能力，获得计算机等级证书，能熟练的运用office办公软件和用友财务软件。
4.有三年的工作经验，对于一般纳税人的现金、银行、税务的工作都能胜任。熟悉年检业务，及工商、税务变更等事项。
希望能充分发挥自己的才能，为公司做好工作，使得公司有更好的发展，这样才能更好实现自己的价值。
初步了解财务工作的流程，培养自己对财务工作的热爱，树立自己的责任心责任感，对现金及银行业务进行学习，并能很好的完成上级交给的任务。
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