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个人概况：
姓 名:某某
性　　别:男
身　　高:172厘米
体　　重:62公斤


出生日期:1978-03-07 
婚姻状况:未婚 
联系电话：***********
联系地址：***市**区***街**号

求职意向：
应聘岗位:企业管理人员、市场类
岗位描述:市场策划、管理、文员 
工作经验:4 年 
期望月薪:2000

教育背景:
毕业学校：杭州商学院
最高学历:本科 
专　　业:企业管理
电脑水平:优秀 
外语语种:英语 
外语水平:良好

教育历程:
1997-09-01至2001-06-30：杭州商学院企业管理专业

工作简历:
一、2001/07--2004/12：太极集团广告处作媒介助理/市场策划
职责：制定广告计划，并与广告代理公司（或媒体）共同完成广告投放/广告投放的监督及广告费用支付的初审/走访并调查广告代理商，收集相关资料并管理客户关系/竞品的广告投放分析，及时调整产品的广告方案/联系制作展示器材/广告文档的管理
二、2005/05--2005/10：重庆同声速记公司作速记老师
职责：培训速记学生/为大型会议作现场速录（如亚太市长峰会）/速像带、磁带整理/为来访人员作速记咨询

培训经历：
一、2001/11--2001/11：参与太极集团广告处组织的市场策划人员初级课程培训
内容：广告学基础/品牌管理与规划/媒介策划、投放、管理
二、2003/08--2003/08：参与太极集团人事处组织的企业债权债务管理培训
内容：企业财务基础/应收账款管理/清欠技巧
三、2004/02--2004/02：重庆市天晴拓展户外运动有限公司相关的户外培训项目
内容：跨越断桥/超越毕业墙天梯等活动提升个人素质，不怕失败，勇于实践，打破固有，不断创新，同时更要信任团队，在合作中共进。

个人能力及自我评价:
3年大型医药集团的工作经验，专业从事广告、市场工作。对中国北区媒介市场有着丰富的经验，熟悉部分医药市场的运作。对营销和销售的共存关系比较了解！
基本能为各种会议提供同声速录，速度180-200字/分，准确率95%。 

