[image: image1.png]


                           
教育背景


2011/09—2015/07      xxxx学院       商务管理       本科





工作经历


时间                      公司              采购专员


实验室的试剂、耗材和设备的采购，并对物料交期进行有效的控制;


公司常规产品的库存管理(MRP控制)，确保最低库存以备不时之需;


及时了解内部客户(主要为研发人员和实验室QC)的需求，并进行有效沟通，加强对个别特殊产品的熟悉;


负责签订合同并跟进合同审批，以有竞争力的价格获得所需物料及优质售后服务;173简历网【 � HYPERLINK "http://www.173jL.com" �www.173jL.com� 】


建立供应商档案，定期做拜访，加强沟通并解决合同执行过程中的问题，保持与供应商的良好关系;


寻找并发展有潜力的供应商，确保公司有充足的产品物料供应。





时间                      公司              采购专员


通过网络平台采购公司所需的各种物品，负责采购的订单制作，确认，安排发货及跟踪到货日期；


执行并完善成本降低控制方案；


开发、评审、管理供应商并维护良好关系；





时间                      公司              采购专员


负责日常和供应商的对账，系统单据的录入和审核，整理并提交付款资料，跟催供应商开票及财务付款；�对电力设备、电气元器件有一定了解、开发、评估、管理供应商，维护与其关系；


建立供应商档案，定期做拜访，加强沟通并解决合同执行过程中的问题，保持与供应商的良好关系;


寻找并发展有潜力的供应商，确保公司有充足的产品物料供应。





自我评价


做人诚实,做事积极认真  


思维敏捷，积极主动，能吃苦耐劳  


较强的适应能力和自学能力、社交能力











 











基本信息


姓    名：       


籍    贯：     


电子邮箱：173jl.com    


联系电话：12345678


通信地址：


薪资要求：


工作经验：








      


      








       











