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姓　　名：  袁先生               性　　别：  男  
婚姻状况：  未婚                 民　　族：  汉族  
户　　籍：  广东-河源            年　　龄：  28  
现所在地：  广东-广州            身　　高：  170cm  
希望地区：  广东    
希望岗位：  保险/银行类-预结算专员
财务/审(统)计类-会计
财务/审(统)计类-财务主管/经理  
寻求职位：  会计主管、 财务主管、 财务经理      
教育经历 
 2003-09 ～ 2006-07 番禺职业技术学院 财政与金融 大专 
     
 **公司 （2011-07 ～ 至今）  
 公司性质：  私营企业 行业类别：  汽车、摩托车及零配件 
 担任职位：  会计主管  岗位类别：  财务主管/经理 
 工作描述：  1、审核计账凭证；
2、编辑应收账款账龄分析表，销售毛利表；
3、落实部门岗位职责和人员分工，协助与监督部门人员认真贯彻遵守国家财经法律和政策，遵守会计法规，严格按照本企业会计制度和其他规定，加强会计核算
4、提供资金收款计划与付款计划，协助财务经理做资金预算；
5、编制财务报表，审核相关的科目余额数据；
6、计算产成品、在产品成本；
7、仓库进销存数据的审核，协助仓库完善仓储物资的管理流程；
8、落实财务经理的工作计划，监督协助本部门人员执行。
9、领导安排的其实临时性事务。 
 
 **公司 （2010-05 ～ 2011-07）  
 公司性质：  合资企业 行业类别：  汽车、摩托车及零配件 
 担任职位：  销售管理会计  岗位类别：  会计 
 工作描述：  1：日常销售单据，收款单据录入ERP/IFS系统；
2：审核客人的付款条件变更申请并录入ERP/IFS系统；
3：负责客户的信贷限额管理，审核客人信贷限额并录入ERP/IFS系统
4：货柜放条的签批，寄单申请的签批；
5：出口费用审批，与入账；
6：月底进行盘点，并将复盘用的底核电子档与导出与ERP内库存数据进行核对。
7：远程连接公司设在美国的分公司Quickbooks系统，进行银行存款核对，并制作银行存款余额调节表，月初导出库存数据做库存周转天数分析表，应收账款周转天数分析表，产品及客户毛利表；
8：月结工作：月底出具总部外销部份客户余额表，并与业务对账，与ERP系统对账，定期出具对账函与国外客户对账，分析不良欠款，出具不正常欠款分析表。做毛利分析表，按产品毛利贡献与产品毛利贡献两个韦度进行提供分析指标给公司高层。
9：协助财务经理，梳理业务流程，提高信息化在财务工作中的运用，减少人为出错，完成财务经理临时安排的其他任务。 
 
 **公司 （2009-10 ～ 2010-04）  
 公司性质：  民营企业 行业类别：  其它生产、制造、加工 
 担任职位：    岗位类别：  会计 
 工作描述：  1 负责公司全盘账务处理； 
2 负责公司增值税（销项税），城建税，个人所得税，教育费附加，企业所得税，印花税，社保的申报工作；
3 公司库存现金与银行存款管理，库存现金每日盘点一次，银行存款每月与银行对账单进行核对，并制作银行存款余额调节表； 
4 月尾与供应商对账；
5 薪资计算；
6 资金预算，每月出具应收应付账款余额表表；
7 人员增减变动的用工登记变更事宜；
8 工伤索赔事宜。 
 
 **公司 （2006-09 ～ 2009-06）  
 公司性质：  外资企业 行业类别：  印刷、包装 
 担任职位：  资金组会计  岗位类别：  会计 
 工作描述：  1、开立国际国内信用证，单据审核，相关资料归档管理； 
2、进口合同审核，付款流程跟踪管理，合同管理，付款回单记账。 
3、出口信用证审核，信用证下单据审核，办理结汇，收款回单记账。 
4、协助办理信用证付款融资、TT押汇、海外代付等融资业务，并登记台账跟踪。 
5、月未汇总采购部门当月付款金额，报送主管。 
6、登记资金周转表。 
 
   
技能专长 
 专业职称：   
 计算机水平：  初级  
 计算机详细技能：  熟练运用EXCEL、WORK等办公软件，中英文打字熟练，会用 U8,K3、ERP系统，熟悉互联网。 
 技能专长：  熟练运用EXCEL进行日常数据处理，熟悉K3，IFS，ERP供应链系统、英文版QUICKBOOK系统的操作，熟练操作防伪开票系统、出口开票系统的操作，熟悉一般纳税人全盘账的处理，对免抵退有一定的认识。能书写及阅读一般日常工作的英文资料及英文邮件。
     
语言能力 
 普通话：  流利  粤语：  流利  
 英语水平：   
 英语：  良好 
   
求职意向 
 发展方向：  希望成为财务总监 
 其他要求：  
   
自身情况 
 自我评价：  *积极上进；
*为人随和，容易相处，认真负责，不斤斤计较； 
*工作态度端正，有责任心，能承受一定的工作压力； 
*良好的沟通协调能力； 
*热爱足球，热爱生活，喜欢交友； 
*坚持自己的理想,坚持自己的职业信条,踏踏实实做事,安安份份做人,服从公司安排,忠诚团结 。 

