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教育背景


2011.09/2014.07                 站长大学               会计学          本科


    	                                                    


工作经历


2014.11/2015.05        贸易有限公司        采购跟单员


熟悉所负责产品的规格型号及相关标准，并对采购订单的要求、交期进行掌控； 


每日应到订单的及时跟进与确认，确保生产顺利进行； 


负责帐目的记录及核查，记录订单交货异常信息反馈表，协助处理来料异常问题； 


积极跟踪供应商品质改善，将供应商回复的结果及时反馈到相关部门； 跟催相关部门对样品的确认结果并及时回交供应商； 173简历网【 � HYPERLINK "http://www.173jL.com" �www.173jL.com� 】





2014.10/2015.02     网络科技有限公司         采购跟单员


根据销售部提供的合同详细录入ERP系统；�负责采购订单发放和跟踪；�负责供应商的排款提交,供应能力审核；�供应商前期接待、合同和相关资料的整理；





2014.01/201.07      科技股份有限公司         采购跟单员


根据销售部提供的合同详细录入ERP系统；�负责采购订单发放和跟踪；�负责供应商的排款提交,供应能力审核；�供应商前期接待、合同和相关资料的整理；





自我评价


本人性格开朗，做事塌实，勤奋好学，能吃苦耐劳，有责任心及良好的沟通能力，适应能力强，为人正直。在过去的三年工作中，不尽对相关的工作有了一定的� HYPERLINK "http://www.geren-jianli.com/n3259c20.aspx" \o "" �经验�，和同事及上司的关系也非常融洽。希望充满工作热情的我能为未来的贵公司服务，一起共创美好的未来！ 
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邮箱：173jL.com


                            












