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基本信息

姓　　名：

国籍：



目前所在地：
  
年龄：
户口所在地：
                         身材：




培训认证：
 
诚信徽章：

联系电话：                            电子邮箱：173简历网【 www.173jL.com 】
 


求职意向
应聘职位：出纳/收银员
希望工作地区：

薪资要求：


教育背景
毕业院校：
xxxx学院 
最高学历：
大专
毕业日期：

所学专业一：
财务会计
所学专业二：
 
受教育培训经历：
起始年月
终止年月
学校（机构）
专　业
获得证书
证书编号

工作经历

公司名称： xx企业管理咨询有限公司
担任职务：
财务出纳 
工作描述：
处理银行的提现、开票、转账等相关业务及现金收付、银行结算、计算发放工资,来帐并登明细帐， 应收帐款及应付帐款的核对与催收. 
 
公司名称：
亚力百奇电声科技有限公司起止年月：2003-10 ～ 2005-12
公司性质：
私营企业所属行业：电器，电子，通信设备
担任职务：
行政助理 
工作描述：
负责公司的人事、行政事务，如：招聘、薪资管理、员工福利、企业文化等，另需预计公司行政费用，并予以管理。 
离职原因：
 
 
公司名称：
广州优康科学仪器有限公司起止年月：2000-03 ～ 2003-08
公司性质：
私营企业所属行业：医疗，卫生事业
担任职务：
文员 
工作描述：
查找公司所需资料、协助活动开展以及其他有关的对外行政事务，办公室事务.负责公司客户资料的收集、整理、分类、归档等工作； 
离职原因：
 
 
 
 
语言能力
外语：
英语　一般
 
 
国语水平：
优秀
粤语水平：
良好
 
职业技能

英语四级

会计资格证（处理好公司现金银行日记帐,处理日常银行业务）
计算机二级（熟悉WINDOWS,能够熟练使用WORD、EXCEL等office软件）

 
自我评价
 


本人吃苦耐劳、诚实守信、上进、细心、极高的工作热情和强烈的责任心，具有良好的职业道德、敬业精神和团队合作意识，独立思考能力和工作能力强，具有良好的逻辑思维能力和沟通能力;学习和工作勤奋认真、稳重踏实,基础功底较深,有很强的自学能力;
本人名言：世上无难事，只怕有心人！

求职意向：收银员
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