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姓　　名：
林小姐
国籍：
中国


目前所在地：
广州
民族：
汉族


户口所在地：
越秀区
身材：
160 cm　 kg


婚姻状况：
未婚
年龄：
28


培训认证：
 
诚信徽章：
 


 
人才类型：
普通求职　
应聘职位：
房地产、证券/金融/投资、总裁助理/总经理助理：
工作年限：
9
职称：
无职称
求职类型：
全职
可到职日期：
随时
月薪要求：
3500--5000
希望工作地区：
广州
个人工作经历：
公司名称：
起止年月：2008-10 ～ 2010-0白云区华盛百货购销公司
公司性质：
所属行业：
担任职务：
经理助理 
工作描述：
1.协助经理处理公司日常各种事务运作。
2.协助经理处理各种私人事情。
3.建立客户建案，维护客户关系及以后业务拓展。
4.安排员工住宿、基本培训。
5.协助处理公司债务追讨，并成功追回欠款。
6.分析营业情况与管理问题提出修改意见。 
离职原因：
 
 
公司名称：
起止年月：2004-07 ～ 2007-1广州市安全生产宣传教育中心
公司性质：
所属行业：
担任职务：
班务管理 
工作描述：
1.根据培训需求安排上课和考试时间地点，及任课老师相关教学设备。
2.监察学员出勤情况，跟踪教学质量、评选优秀教师继续任教。
3.计算放发教师酬金。
4.开班管理及监考工作，及处理培训期间发生的突发问题。
5.做好各部门的协调工作，保证培训质量，完成考核，准时发证。
6.收集学员资料，进行核对修改。 
离职原因：
 
 
公司名称：
起止年月：2002-08 ～ 2004-0广州市安全生产宣传教育中心
公司性质：
所属行业：
担任职务：
前台文员 
工作描述：
1.接待报名学员，登记、收集学员资料及收费。
2.安排上课时间，说明有关开班注意事项。
3.接听有关培训咨询来电，解答有疑难问题。
4.发放考试合格证资料证书。
5.办理不合格学员的补考手续。 
离职原因：
 
 
公司名称：
起止年月：2001-08 ～ 2002-0盛世中华百货有限公司
公司性质：
所属行业：
担任职务：
营业员 
工作描述：
1.销售商级男士西服。
2.编制日记帐与补货单。
3.配合参与商场促销活动使营业额提高50%。 
离职原因：
 
 
 
毕业院校：
广东技术师范学院
最高学历：
 
毕业日期：
2008-01-01
所学专业一：
房地产营销管理
所学专业二：
人力资源管理
受教育培训经历：
起始年月
终止年月
学校（机构）
专　业
获得证书
证书编号
2000-09
2003-07
广州业余大学
房地产营销管理
大专毕业
 
2004-06
2004-07
广州市职业技能鉴定指导中心
电子商务员
中级电子商务员证
 
2004-07
2004-08
广州市职业技能鉴定指导中心
物业管理
初级物业管理员证
 
2005-03
2008-01
广东技术师范学院
人力资源管理
本科毕业
 
 
外语：
英语　一般
 
 
国语水平：
良好
粤语水平：
精通
 
 
   擅长拟定构思市场营销、企业管理、培训资料
拥有极强分析力、推理力强对事物遇见性
善于在营销中动脑筋出主意
熟悉与政府人员沟通及建立关系
拥有多年传统生意与直销生意的成功及失败的经验
对五行、风水、周易、九型人格、投资理财有一定基础了解。
 
 
 
   本人从小跟随父母经商，经历过的生意有：大排档、装饰材料、日用百货店、饮料批发零售、水果档、拜神用品。从14岁读初中开始利用周六、日，寒暑假学习店铺经营管理、产品销售。于2001年19岁中专毕业后正式参加工作。白天上班，晚上课进修通过9年时参加不同公司的工作拥有销售、培训、行政、管理等工作经验，同时取得大专和本科毕业文凭。各种工作的经验与不寻常人生阅历培养了我性格平易近人与同事融合相处，思维缜密并具有创新，纵合统筹策划的能力。
   非常感谢你在百忙中抽出时间来看我的简历。希望我的条件能符合贵单位的要求，更希望与您一起工作发展。谢谢。
 
通讯地址：
www.yjbys.com
联系电话：
 

 
手　　机：
 

 
电子邮件：
 

 

