
[image: image1.jpg]



姓名：

年龄：
27
籍贯：
河源
国籍：
中国
婚否：
未婚
民族：
汉族
身高：
172 cm
体重：
62 kg
简历求职意向
求职职位：
财务/审计/税务/财务经理/其它类：
工作经验/年：
5
专业职称：
初级
工作类型：
均可
就职时间：
随时
期望薪资：
3500--5000
求职地区：
佛山,佛山,广州
工作经历
佛山市某投资开发公司 起止年月：2009-08-01 ～ 2010-07-01
公司性质：
民营企业所属行业：服务业
担任职位：
财务主管
工作描述：
负责财务审核工作，制定财务管理制度和会计核算体系，完善财务基础管理工作，制定本部门工作计划，负责公司成本核算和控制，按月度进行成本、费用等财务分析；公司资产管理工作。审计工作：1.审核各单位、部门的合同、采购报价 2.审计公司内部行政费用 3.审计公司财务收支、年度财务计划、经济责任指标、绩效、固定资产等；4.调查公司经济活动现场情况；5.协助领导规范并完善公司内部审计相关规章制度，报公司批准后实施；6.协助领导组织对各部门及下属经营单位公司财务进行内部审计，对公司内部严重违反财经法纪的行为进行专项调查审计，并提交审计报告，提出处理意见； 7.协助领导对公司财务部日常业务进行审计监督，确认会计记录的真实性及是否符合会计准则要求；审阅财务报表及分析报告，确认其真实性、准确性和完整性；8.参与公司预算及年终预、决算考核工作； 9.公司基建项目专项审计，对存在的问题，及时发现，及时处理。10.其他各类专项审计、离任审计 11.其他相关工作
离职原因：
 
广东华兴玻璃集团公司 起止年月：2007-12-01 ～ 2009-07-01
公司性质：
民营企业所属行业：机械/机电/设备/重工
担任职位：
会计主管
工作描述：
1、负责检查、审核凭证、财务报表的合理性与准确性，并处理以前年度遗留下来的帐务；核查报税资料的合理性等（总帐会计工作）；2、担任新开分公司主管会计，负责新开分公司工程项目成本的预决算分析，找出工程成本过大的原因，与相关部门商讨对策；3、各分公司内部往来核对与存货分析；4、集团内资产的管理，组织各分公司进行年度盘点及月度抽查盘点，查明盘盈亏原因并处理；负责集团内资产使用的合理调用；5、成本核算处理
离职原因：
 
广东德正会计有限责任公司 起止年月：2005-12-01 ～ 2007-11-01
公司性质：
民营企业所属行业：专业服务(咨询,翻译,猎头)
担任职位：
审计
工作描述：
从事于审计、代理企业记帐、税务等方面的工作，并且于2006.12-2007.6从事于顺德某大型电脑培训中心的电脑及会计从业资格考试培训。熟悉全盘帐务操作及帐务处理。在次期间，下企业进行外审工作（包含税务审计），编制相应审计报告。
离职原因：


教育简历
毕业学校：
顺德职业技术学院
 
 
最高学历：
本科获得学位:
毕业时间：
2006-06-01
所学专业：
会计电算化
第二专业：
行政管理
起始年月
终止年月
学校（机构）
所学专业
获得证书
证书编号
2008-02-01
2011-01-01
广东商学院
法学
-
-
语言能力
外语：
英语良好
粤语水平：
优秀
第二外语：
无
国语水平：
优秀
简历自我评价
本人性格开朗友善，具有较强的组织协调和沟通能力，口头表达和写作能力较强；对工作认真负责，能吃苦耐劳，勤奋等；善于和人交际等。自我鉴定良好。

其它技能：

1.掌握企业财务管理，熟悉营运能力分析、成本控制及成本核算,资产管理等。

2.具备团队管理、组织协调能力和沟通能力、分析判断能力、计划与执行能力；遵守财务职业操守，为人正直诚信；认真、细致、耐心，服务意识好。

3.具有良好的计算机基础，能熟练操作办公室软件等及熟练操作金蝶K3、用友及ERP系统等。

4.了解出口退税工作，熟悉退税操作流程：即海关、外汇管理局、外经贸局、国税地税、工商、银行等部门办证工作及相关事宜。

5.良好的沟通及书面表达能力。

6.EXCEL表格成本分析表的制作，并能熟练应用表格函数的应用及财务相应报表表格的设置等

