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　　个人信息
　　姓名：xxx　　　　　性别：女　　　　　年龄：27岁
　　E-mail：XXXXXXXXXX　　 　　　　　　　联系电话：XXXXXXX
地址：山东省淄博市XXX路XXXX号 　　 　邮编：XXXXXX

　　工作经验
　　1999年8月——现在　　　《XXXXX》报　　　责任编辑
　　职责：
　　与本地各新闻媒体、电视台保持良好的关系，做好节目的编辑和推介工作;
　　先后开设了“休闲天地”、“流行前沿”、“热线播报”等栏目;
　　所编生活版面曾获得99年度XX新闻奖版面类二等奖;
　　采写的《XXXXXX》获99年度通讯类三等奖;
　　协助报社每年策划并组织宣传报社形象、提高报社知名度和影响力的活动;
　　栏目稿件的撰写，知名人士的采访;
　　1997年9月——1999年8月　　　XXX日报社　　　编辑兼记者
　　职责：
　　创作完成《XXXXX》专题，《XXXXXXX》的追踪采写，多次受到领导嘉奖;
　　与各文化单位保持良好的通联关系;
　　每年文化活动的策划，加强各媒体的交流学习;
工作期间，共编辑稿件百万字，撰写稿件200余篇，四次获省以上好新闻奖，发表论文2篇;

　　教育背景
　　1994年9月——1997年7月　　　山东省烟台大学中文系　　　专科
现正参加山东大学新闻专业本科段的自学考试

　　职业特长和技能
　　文字功底扎实，有较强的语言驾驭能力，熟练掌握各种文体写作，能胜任各类文字工作;
　　良好的合作精神，能在最短的时间内建起与工作有关的信息网;
　　优秀的策划能力和实际操作能力;
　　熟悉各类媒体的运作和经营;
熟练使用各种办公软件;

    自我评价
　　出色文字撰写及编辑能力，出色的人际交往能力，优秀的策划能力。熟悉各类媒体，有丰富的采写经验。

