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	姓    名：
	 
	性    别：
	 
	贴照片处(可不贴)

 

	出生年月：
	 
	联系电话：
	 
	

	学    历：
	 
	专    业：
	 
	

	工作经验：
	 
	民    族：
	 
	

	毕业学校：
	 
	

	住    址：
	 

	电子信箱：
	 


 

自我简介
	本人性开朗、为人诚恳、乐观向上、兴趣广泛、认真踏实、对工作负责；喜欢帮别人解决问题；积极进取、学习能力强，具有较强的沟通能力、人际交往能力，及良好的客户服务意识；拥有较强的适应能力和创新精神。


求职意向
	目标职位
	填写自己希望应聘的岗位

	目标行业
	填写自己希望应聘的行业范围

	期望薪资
	填写自己期待的工资水平福利需求，一般填面议比较稳妥

	期望地区
	填写自己希望工作的地区、城市范围

	到岗时间
	填写自己新岗位能够多长时间内到任


工作经历
	20xx—
	公司 销售代表

	 
	职责和业绩
（一）销售顾问
  1．负责协助电话销售部经理制定各类电话销售指标
  2．负责CRM系统的管理和工作分享
  3．定期总结团队和自己在电话销售工作中的表现
  4．安排同组电话销售人员的日常工作
  5．负责组织小组人员通过电话进行客户开发工作（开发新客户）
  6．负责小组电话回访工作，协助同事确认客户参会任务，保证服务质量
  7．负责初访回访等话术的编写
  8．完成销售经理和主管临时交办的工作
  9．负责组织人员梳理客户信息和资料
  （二）DJ助理
  1．负责讲师授课时灯光、音效流程的编写
  2．负责讲师授课现场投影仪、屏幕的摆放并完成布线工作
  3．根据讲师授课现场的气氛播放相关音效，并完成灯光效果的配合
  4．会后对配合讲师的情况进行总结，优秀之处继续发扬，不足之处提出解决方案

	200x—200x
	信息技术研究院 销售代表

	 
	职责和业绩
1．负责通过电话开发、挖掘潜在客户
  2．负责通过电话回访、跟踪开发出来的客户，并促进客户来公司面谈业务
  3．负责协助谈判经理准备所需资料和促进谈判效率的最大化

	200x—200x
	公司名称 职务

	 
	公司介绍以及工作岗位职责介绍。


 

教育培训
	职业技能与特长
20XX--20XX
	 


                                                       

特长及其他

