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XX旅游开发有限公司 起止年月：XX～ 至今 


公司性质：民营企业　　所属行业：旅游行业


担任职位：行政助理


工作描述： 办公文具、用品、办公室饮用水、固定资产等的采购、管理工作;


XX装饰设计工程有限公司　　 173简历网【 � HYPERLINK "http://www.173jL.com" �www.173jL.com� 】


起止年月：XX ～ XX


公司性质：私营企业　　 担任职位：行政助理 


工作描述： 招聘 工作、员工入职和离职手续的办理、


、员工考勤统计工作以及为员工办理社会保险;公司档案、书籍及资料的管理工作;


XX房地产有限公司　　 


起止年月：XX ～ XX


公司性质：外商独资　　所属行业：房地产/建筑








本人拥有国家注册一级建造师，注册监理工程师执业资格。


本人在特级施工单位中天建设集团公司担任过项目经理，担任过xx华府项目（35万平米，省结构优良、省双优工地）、


在大型房地产企业雅居乐地产公司广州区域工程部、监控部任过经理；


在xx监理公司任过总监、副总经理；房地产管理、工程施工、工程合同、工程造价、企业管理能力突出，并且具备专业的财会、xx银行工作经历综合能力强。


房地产管理、工程管理、企业管理、工程合约、工程造价、财会金融专业能力突出。








教育背景





某某某


123456789


xx@xx.com





自我评价





工作经验





毕业院校：XX大学        最高学历：本科　　	获得学位: 


毕业日期：XX			 专业：汉语言文学(秘书)








