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姓    名：                     求职意向：法律顾问


出生年月：                     联系电话 ：12345678


电子邮箱：173jl.com          通信地址 ：xx省xx市














教育背景�xx工业大学                 法学           本科





技能专长


IT技能:技能描述：办公软件操作能力：熟练运用office办公软件（Word、Excel、Powerpoint）、photoshop等软件，能够有效利用网络资源！


语言技能:外语语种：英语外语水平：四级


资格证书�司法资格证书、证券从业资格证


拥有专业知识和丰富的工作经验，了解各种法律文件;熟悉各类公文、法律文本的书写;具有较强的表达和沟通能力;具有较强的判断能力及逻辑分析能力;为人正直、遵纪守法;爱好广泛，乐于与人交往，较好的团队精神。





工作经历


公司名称：xxx网络科技公司�  实践描述：在校内网和5Q网已经在我们学校全面推广的情况下，我们的推广工作遇   到很大的困难，但通过我们团队的不断努力，积极探索新的推广方式，与学生社团和校计算机中心协调，最终开网络推广现场注册之先河，使占座网在我校迅速推开，超额完成了占座网天津区河北工业大学的推广任务。受到天津区负责人的好评，并为竞争对手所模仿。在这几个月里，我更好的锻炼了自己的协调沟通能力，组织能力，增强了团队合作意识，受益颇深。173简历网【173jL.com】





xxxx区人民法院�所在部门：民事审判庭�所任职务：书记员（实习）�实践描述：在民一庭，我主要担当书记员的工作，负责发放、送达诉讼文书，接待当事人，开庭记录，协助法官调查取证，辅助法官的日常工作。并协调与法院各职能部门的关系，保证了法官工作的高效顺利开展。在工作中，经常会接待不同的当事人，在这个工程中，我需要认真耐心解答当事人疑问，安抚当事人情绪，并保证法院的中立性。并出色处理了两起拆迁当事人群体事件，防止事件恶化发展，保证了法院审判区各审判庭审判工作的正常顺利进行。受到了民一庭与民二庭庭长和各位法官的一致好评。�通过两个多月的实习，我了解了法院工作的模式和流程， 增强了我的抗压能力，沟通能力，表达能力，协调能力。更加增强了办事的条理性和韧性、耐心。





自我评价�本人热情大方不失冷静理智，工作踏实，责任心强，再学习能力强，吃苦耐劳，灵活应变，具有较强信息获取能力和人际交往能力，有良好的沟通和表达能力，抗挫折、抗压力能力良好。有很强


的团队合作意识。












