













个人简历模板





个人简介





姓名：                      			身高：


性别：										婚姻状况： 


民族：										出生年月：


现所所在地：xxx省xx市			 		学历：	


所学专业：					 				执业证书： 


现有职称：　　							政治面貌：





教育经历





最高学历：  大专获得学位: 物业管理  毕业日期： 2009-07-01 


所学专业一： 物业管理  所学专业二：  汽车维修  


受教育培训经历：  起始年月 终止年 月 学校（机构） 专 业  获得证书  证书编号





公司名称：  xx市城西花园


起止年月：2009-02 ～ 2009-04  


公司性质：  股份制企业所属行业：  


担任职务：  物业助理





工作经历





协助主任制定和完善管理处的各项规章制度，负责物业管理方案的具体落实；  


负责管理处员工的考勤，劳动纪律、仪容仪表检查等事宜；   


协助管理处主任处理住户的重大投诉并负责跟踪回访；定期开 展业主意见调查；  


4.负责管理处对内对外联络事宜的具体落实；   


5.定期巡视小区内的公共设施设备，组织处理各类故障及突发事 件；   6.结合屋村实际情况，积极向管理处提出改善管理工作的意见和建议；   7.对分管的工作负责，并完成主任交办的其他工作；   


离职原因： 实习期到 





自我评价





本人愿意从事各方面工作,


希望贵公司能给予一个机会,让我发挥所长.并愿意从低做起


,学习多方面知识与技能,并把自己固有的知识与经验用于实际中.工作认真负责，责任心强，做事踏实，以成就为目标，易于接受新鲜事物。








