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173简历网【173jL.com】


姓名：                      


邮箱：173jl.com


性别：                               年龄：


学历：                               毕业院校：


电话：       





应聘：某某某





教育经历





个人简介





1994年~1996年            中专       xx市实验中学 


2003年~2006年            大专        xx市中南大学





工作经验





2001年5月~2002年1月，在xx现代电脑城，从事电脑销售、维修、售后等工作，同期取得省二级计算机上岗证；   


2002年9月~2003年1月，在中国xx寿保险xx支公司，负责行政后勤、人事招聘等工作，并在同期获职业经理人培训资格；


2003年9月~2006年10月，在xx天使国际汽车服务有限公司工作，  


① 职务：市场营运部，主要负责公司广告用品制作、宣传用品印刷、部门人才招聘等；


② 职务：督察组，主要负责公司行政工作落实、查处违纪、考勤检查、内务管理等； 





· 善于沟通，有较强的组织协调能力，在工作过程中能独当一面； 


· 具有计划、统筹等管理经验； 


· 工作作风精干、自信、有长远整体的工作把握能力；


 · 良好的仪表和语言表达能力。





自我评价





 ③ 职务：网络部，主要负责各项办公耗材的采购、库管等；


2006年1月~至今，在xx特种生物开发中心工作，  


    ① 职务：市场部策划岗，主要负责市场策划工作；  


    ② 职务：总经办主任，主要负责公司行政、人事、策划、外联等工作；








