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	                           姓 名
女 | 未婚 | 1992年11月18日| xx户口 | 团员 | 汉族|
                                    电话：123456789   E-mail：173jl.com

	自我评价

	    为人真诚，工作认真,细心负责 
    性格温和开朗 
    较强的文字组织及语言表达能力，173简历网【173jL.com】

	求职意向

	    意向工作性质：全职
    期望从事行业：人力资源专员·

	

	资格证书/技能

	    文秘（国家二级）资格证书 ；
    高等教育公共关系资格证书 ；
    全国计算机等级考试(NCRE) 二级证书( Visual FoxPro) ；
    熟悉使用常用办公软件，如Word、Excel .

	教育背景

	2010.09-2014.07
    xx大学
      获得学士学位
主修课程：管理学原理、财务管理、物流管理、企业战略管理、企业运营管理、生产与作业管理、投资学、货币银行学、电子商务、市场调查论、国家税收、人力资源管理、宏观经济学、微观经济学、市场经济论、政治经济学、国际金融学、经济法、市场营销学、会计学原理、管理信息系统、组织行为学 ；
辅修课程：电子商务、税收筹划、公共关系学 。



	社会实践/学年专业实习 

	2011/07--2011/08
	公司简单描述： 世界500强IT公司
公司行业：计算机
公司性质：外商独资．外企办事处
公司规模：1000人以上
XX县县委宣传部办公室（暑假社会实践）
学习办公软件的使用和办公室工作流程，处理基本的办公室事务；

	2013/07--2013/08
	知业有限责任公司（暑假社会实践）
主要负责文秘工作，进一步熟悉办公自动化及文书写作等文秘相关事务，培养了我良好的服务能力，同时，对一般商务贸易的知识有所涉猎 

	学年专业实习
	2011/11:XX钢铁集团
2012/11:XX集团
2013/10:用友软件ERP沙盘模拟训练
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在校期间信息

	在校曾任职务
	学院学生会宣传部干事 

学院爱心社成员
班级文艺委员

	在校曾参加活动
	多次参加学院迎新晚会演出,获三等奖
多次参加学院“爱心社”组织的社会公益活动
代表学院参加大学生现代舞大赛


