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基本资料

姓名：173简历网【173jL.com】        邮箱：173jl.com

性别：                               年龄：

学历：                               毕业院校：

电话：                               薪资要求:

职业技能
计算机能力： 全国计算机二级

熟悉日常办公软件操作能力Microsoft Word 文档 Microsoft Excel 工作表 Microsoft PowerPoint 演示文稿等OFFICE软件

教育背景

毕业学校： xxx外经贸职业学院      专 业： 物流管理         学历： 大专  
专业描述： 

(一) 业务工作范围
适应在各级经济管理部门，工商企业中从事物流管理工作和与物流相关的铁路，航空，港口，仓储等管理和技术工作。
(二) 毕业生应获得的知识、能力、素质结构
主要学习经济、会计、贸易、管理、法律、信息资源管理、计算机等方面的基本理论和专门知识，具有一定的系统开发与设计能力。毕业生应获得以下几方面的知识和能力：
1、 知识结构
（1） 理解、掌握马克思主义哲学、政治经济学、毛泽东思想和邓小平理论。
（2） 掌握物流管理的基本理论、基本知识
（3） 了解物流管理发展的最新动态
2、 能力素质结构
（1） 具备物流管理的应用程序操作能力；
（2） 具备物流信息组织、分析研究、传播与开发利用的基本能力；

培训经历

 xx省轻工业技师学院 现代物流管理 仓库保管员  
xx省轻工业技师学院 现代物流管理 物流员证   
工作经历

XX物流 (150-500人) eomsAPL LOGISTICS OPERATION Operation Analyst
1. 分析船运日期和舱位，向船公司预订舱位。

2. 根据国外买家的订货信息，分析国内买家的出货信息是否符合。 

3. 确定出货时间，整理装货信息，缮制补料给船公司，货代提单给出货人，并开具体发票，结清费用。其间包括拖车、装货、还柜等的货物跟进的各种问题的沟通处理，保证货物按时按质装柜上大船运送目的港口。 

4. 整理、核对各类文件给目的港买家，沟通目的港代理，准备好货物接收。 

5. 分析货物流通情况，做好下次货物的物流分析
中国XX储运公司
所属行业：交通/运输/物流 
进口客服部 进口客服 
1. 跟踪进口货物流向，整理报关文件。 

2. 核对提单、费用结算、货物提取。 

3. 沟通报关员，完成进口清关工作；沟通海关及处理清关发货事宜。 

4. 沟通仓库、车队，跟进货物的出场以及送达客户指定地点。 

5. 维护老客户进行，提出物流方案，参加新业务投标等工作。
公司名称： xxxx航空客货运代理有限公司

担任职务： 物流跟单文员  
工作描述： 接受客户的委托完成货物运输的每一个环节或与此有关的环节，涉及这方面的工作都可以直接或间接的找货代来完成，主要工作是，统计每月的出入账，收支情况，货款跟踪，货物跟踪，货物查询，订舱，考勤，国航网上数据采集.  
 


公司名称： xxxx航空客货运代理有限公司

担任职务： 物流跟单文员  
工作描述： 接受客户的委托完成货物运输的每一个环节或与此有关的环节，涉及这方面的工作都可以直接或间接的找货代来完成，主要工作是，统计每月的出入账，收支情况，货款跟踪，货物跟踪，货物查询，订舱，考勤，国航网上数据采集.  
 

自我评价
1在校期间专攻于物流管理专业，熟悉与物流相关的业务。并顺利考下助理物流师。
2会日常办公软件，且拿下计算机二级证书。
3英语水平良好
4曾做过促销员，销售业绩良好。
5对学习，工作，我永远抱着一颗渴望与平和的心。
在货运代理公司工作的五个月，让我受益匪浅，我一直坚信，工作着的人最美丽的。
期待与你的面谈。给我一个机会，我将还你一份信任






报关物流专业简历模板









