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20xx—至今 ***空调销售服务有限公司


***分公司  职责和业绩：协助领导负责***分公司资金的规划和控制；根据总公司财务制度设置公司总账、明细账；根据总公司制度编制会计凭证；负责对分公司应收账款进行统计及分析；与销售部门进行应收账款的的时时沟通与汇总；负责定期提醒销售部门对应收账款进行催收，以达核销；按照费用制度审核付款单据，并报送领导审批；公司内部业务往来的沟通；参与公司财务制度的制定及实施；分公司费用发生的审核、记账；负责定期检查、审核公司银行账户、库存现金的情况；173简历网【173jL.com】


负责协助领导编制各种报表；负责根据税法完成纳税申报；负责分公司税务、银行间的沟通及管理





会计师简历模板





基本信息





姓名： 张某某      性别： 女 


就业时间： 2011-7-29  民族： 汉族 


学历： 本科 出生年月： 1988-01-01  所学专业： 会计 


籍贯： 浙江宁波     证件号码： 3302********* 





 86jobs@86jobs.com





工作经历





200x—200x ***空调销售服务有限公司***区分公司 出纳  职责和业绩：  负责单位银行业务；负责公司支票、汇票及发票的开具和管理；负责公司库存现金的管理及定期盘点；根据总公司制度编制会计凭证；负责对分公司应收账款进行统计及分析；与销售部门进行应收账款的的时时沟通与汇总；负责定期提醒销售部门对应收账款进行催收，以达核销；按照费用制度审核付款单据，并报送领导审批；公司内部业务往来的沟通；


200x—200x ***网络科技有限责任公司 出纳 职责和业绩：   负责单位银行结算业务；负责登记现金日记帐、银行日记帐；负责编制银行存款余额调节表；负责发票的购买、开具、管理工作；负责编制会计凭证；负责单位财产的保管；负责办公用品的采购；负责拟稿、打印及上交办公行政文书；熟悉社保工作；熟悉报税流程；熟悉统计报表工作等。





教育经历





2007.9--2010. ***信息工程学院 本科   专业描述与主修课程：学习了基础会计、成本会计、财务管理、经济法等与会计息息相关的各专业课程。  20XX--20XX ***大学(脱产自考)  专业描述与主修课程：在此期间学习了财务会计、管理会计、成本会计、财务管理等相关财务知识。





自我评价





工作认真负责，能吃苦耐劳，踏实肯干，对生活积极向上、乐观，对人热诚，能独立的思考解决问题，有团队合作精神，能熟悉使用OFFICE软件和财务软件。熟悉财务政策、法规，及银行相关业务。 职业技能与特长  熟悉国家有关会计制度、准则，具备会计知识,  熟悉企业会计制度。会记法规、经济法规及税务法规；具有财务规划及税务知识的专业及技能，熟悉相关的；熟悉银行各种结算方式及相关法规；能进行相关帐务处理；能够熟练使用各种办公软件；工作细致，责任感强，具有较强的沟通能力和承压能力。








