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基本资料　

姓名： 173简历网【173jL.com】       邮箱：173jl.com

性别：                               年龄：

学历：                               毕业院校：

电话：                               薪资要求:


　

教育背景

毕业院校：
xx农工商职业技术学院        最高学历：
大专


所学专业一：
物流管理
                    所学专业二：


主修课程：管理学原理、物流学导论、采购理论与策略、运输与包装、配送中心营运与

管理、供应链管理、物流成本管理、物流企业管理、电子商务、物流规划与设计、仓储管理等　
  
职业技能
专业能力：获得《助理企业进销存管理师》证书；已经获得《助理物流师》证书。
语言能力：已经取得英语四级证书；正在考六级证书；普通话流利；粤语流利。
计算机能力：熟练运用WROD，EXCEL数据分析，图表制作、POWERPOINT演示
制作等办公软件；熟悉电脑应用。 


工作经历

xx工业园区博文机械设备有限公司
        物流助理、经理助理


•负责组织会议，作好会议记录，草拟会议纪要，跟踪、检查和督办会议确定的工作；
•整理文件、收发资料、起草日常办公文件，策划并组织公司内部活动
•协助跟踪原材料、部件订单，保证供应商交货期，调整库存；管理、保存库存档案
•协助经理采购及管理定单，包括：原料采购，供应商管理，确认订单，分配及控制公司内部生产物料；

xx全球采购亚洲总部（外销总部）
业务跟单员


•全程帮助跟单员跟进业务，完成日常各种琐碎事务，熟练用英语与国外工作人员EMAIL或电话沟通。
•熟悉供货商，买手，业务员三者之间从供应商到出货的整个业务流程（包括买手会议，OFFER SHEET和ORDER的出具，打样，测试，查货，出货等）

xx上海民生轮船公司
业务助理


学习货代、报关、配船等各类业务知识，熟悉公司流程，集装箱部出口操作流程
•到外高桥实践报关流程:制作报关单，核对报关单；海关电子报关单输入；现场报关
•熟练各类办公室技能，如打印、复印、填单等简单操作


学习心得
1、我一直到在关注物流行业的发展，我知道企业对物流人才的需求越来越多元化，现代物流企业越来越青睐有经济背影、懂计算机、英语、财务、同时具备物流专业知识高层次人才。因此，我根据物流企业对人才的要求不断地丰富自己的专业知识和能力。大学三年，我学习了《货物学》、《经济数学》、《现代企业管理》、《计算机应用基础》、《物流专业英语》、《国际物流和货运代理》、《物流法规》、《物流运输管理》、《物流信息管理系统》、《仓储与配送管理》、《配送中心规划和设计》、《现代物流学》。同时，我还利用课作时间阅读《企业管理》、《商业评论》、《中国物流与采购》等杂志。懂得一般货物的性质和保管办法；国际贸易术语的应用；懂得怎样避免迂回运输，灵活运用多式联运降低运输成本；熟悉物流专业术语；了解GPS全球卫星定位系统对车辆进行定位和跟踪，有效控制库存和运输；运用GIS地理信息系统可以地车辆进行安排和控制，了解周边环境的地理情况和物流节点的情况。知道使用自动化立体货架可以提高仓库的利用率，减少货损货差率，促进物流向自动化、信息化、标准化发展。
2、物流行业是一个非常具有潜力的行业，被评为“第三利润源”。现代物流是运输、仓储、包装、配送、流通加工、装卸搬运以及物流信息等功能能板块结合起来的一个系统。现代物流将物流活动从被 动、从属的地位上升到企业经营战略的高度，成为企业经营的重要组成部分。特别是随着竞争不断加大，企业将非核心业务外包，寻求第三方物流为其提供的增值服务、创新方案和作业绩效，而不是简单的成本控制。信息共享和共同制订物流解决方案成为企业高度互动协作的重要标志。



自我评价
本人工作认真、踏实、有团队合作精神。在物流行业和英语应用方面有发展潜力。适应能力强，悟性高，勤奋能干。曾获“国家励志奖学金”、“三好学生奖”。英语读写流利，电脑操作熟练，熟练操作WROD，EXCEL，POWERPOINT等办公软件。具备良好的语言表达能力，掌握物流知识和流程。


做为一名物流管理专业的大学生，在学习中，谦虚好学，勤奋踏实，积极进取，刻苦钻研。在工作中，认真负责，积极主动，能吃苦耐劳。曾担任班级干部，有较强的组织能力、实际动手能力和团体协作精神，能迅速的适应各种环境，并融合其中。较强的团队合作精神！具有责任感和敬业精神，具有崇高的理想和人生追求，不达目的不罢休的干劲.勤勤恳恳做事;踏踏实实做人。

本人工作积极主动，以工作为导向。对待每一份工作都是全力以赴，做到最好。计算机技术能力强。专业能力强，熟悉电子产品物流企业的运作。
在校期间我利用课余时间阅读大量的书籍，不断充实自己，让自己能成为一名多方面发展的优秀大学生。同时我认为大学生应该注重社会实践，因此，在不影响学业的前提下，我多次利用课余时间做 兼职 ，另外多次参加校院组织的实践活动，培养了一定的接洽客户和管理能力。这些都培养了自己良好的组织、合作、沟通、创新已及社会工作能力。

希望有机会能成为贵公司的一员。
物流类管理简历范文









