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教育背景





xx大学	     新闻学	    硕士学位	   20xx.09-20xx.06





xx大学	    汉语言文学       学士学位	   20xx.09-20xx.06





•GPA: 	86.7/100	年级排名第三（硕士）





•主修课程：中国文学史、外国文学史、创意写作、新闻学、编辑出版学








职业技能


日语：日本语能力考试N2，日语会话、阅读、写作优秀





英语：CET-6（582/710）；通过xx市英语高级口译考试；英语会话、阅读、写作能力优秀





计算机：熟练操作Word、Excel、PowerPoint等办公软件


文字功底扎实，有较强的语言驾驭能力，熟练掌握各种文体


写作；能胜任各类文字工作;　


良好的合作精神，能在最短时间内建起与工作有关的信息网;　


优秀的策划能力和实际操作能力;　


熟悉各类媒体的运作和经营;应届毕业生　


熟练使用各种办公软件;　





兴趣爱好


喜爱旅游，运动；对唱歌表演也很感兴趣，特别喜欢看电影、听音乐、阅读、思考、运动、社交等为主 要爱好，良好的生活与学习习惯！
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工作经历


xx电视台海外中心	


编导、撰稿、责任文字编辑	





•参与了大量节目策划、编导、撰稿、改稿工作及部分文秘工作





•先后在广州、北京、深圳、惠州、梅州、江门、云浮各地进行采访拍摄，撰写稿件十几万字





•负责栏目所有的节目报题、稿件审核，同时被选中作为主创人员参与了海外中心重要参评纪录片《古劳水乡奥运梦》的制作，并担任主撰稿人





•《点燃火柴的辣妹》（策划、助理编导、撰稿）代表《珠江纪事》栏目参加2007中国（广州）国际纪录片大会“广东日”优秀栏目评比，获二等奖





•《我是客家人》（参与改稿）获2007中国国际纪录片大会“广东日”优秀纪录片一等奖。





•《古劳水乡奥运梦》（助理编导、主撰稿）获2007广州国际纪录片大会外宣优秀纪录片一等奖。





•实习作品《古劳水乡奥运梦》（助理编导、主撰稿）获2007中国（广州）国际纪录片大会“评委奖”（两个最高奖项之一）。











ELLE世界时装之苑、Rayli瑞丽、OGGI今日风采	特约记者/自由撰稿人	





•主编多个杂志社网站资讯的更新，积极参与撰写策划选题





•根据报纸、杂志或网站的不同要求，撰写采访提纲，再进行采访稿件的撰写





•策划和采写“姐弟恋、彼岸•藏地、心灵环保操、暗恋20年又见桃花源、男人的控制力”大型专题





•撰写过大量有关珠宝品牌（如Tiffany、Cartier、Van Cleef & Arpels）和时装品牌（如Gucci、Louis Vuitton、Maxmara、Dior、Chanel）的广告软文





•采访过众多商界、演艺圈、时尚圈的名人，如英国Diageo国际部总裁Stuart Fletcher、日本柯尼卡美能达董事长太田义胜、歌手S.H.E、邓丽欣、演员黄磊以及时装设计师Sonia Rykiel、Stephen Chic








获奖情况





连续三年获xx大学学业奖学金	





担任班级团支部书记,并在校学生会外联公关部任职	
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自我评价


较强的文案策划能力 �胜任策划方案、软文广告、消息等的撰写。策划工作期间，出色完成各种形式的策划方案，如大明山旅游品牌整合推广方案、真龙广告策划方案、张裕白兰地广西市场推广方案等。(可提供文档)�2.较强的业务能力�任张裕南宁分公司业务经理期间，每月均可完成销售业务，并根据市场策划制定各种销售方案。�3.较强的授课技能及组织能力�从教半年即被评为砺智教育系统“全国优秀老师”，次年任南宁分校主任，负责学校的招生及老师培训等工作。�4.较强的英语阅读能力�可看懂英文报纸及普通英文文件。�5.熟练操作办公软件�


我非常热爱自己的专业，多年的专业学习和积累让我具备了较好的感受能力、文字表达能力，良好的沟通能力。 在XX教育出版社实习期间，负责杂志的征稿、选稿、编辑和校对工作，具备良好的文字组织能力和撰写能力，对出版新闻事业也有了较多的了解。独立编纂过XX优秀作品集，负责作品的征集、筛选、编辑、校对等工作，并顺利出版。 喜欢从事人力资源、行政人事、教育、编辑出版类工作；踏实稳重，严谨细心，责任心强，为人真诚和善 ；具备出色的理解能力、表达能力、沟通能力，执行能力； 吃苦耐劳，自信乐观，乐于学习，勇于挑战 。
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                         推荐信


尊敬的领导：


　　您好!


　　首先感谢您在百忙之中阅览我的推荐信。


　　今向贵单位推荐我系多媒体编辑专业的毕业生xx同学。


　  自进入我校就读以来，学习多媒体编辑专业，一直严格要求自己，刻苦勤奋，认真努力学习专业知识，并取得较好的成绩，具备了良好的专业知识水平，具备出色的学习能力并且乐于学习、敢于创新，不断追求卓越，学会了一定的计算机软硬件的一些知识。在校学习或自学了色彩构成，构图知识，摄影知识，镜头语言，镜头蒙太奇等。又学了after effects后期特效软件，premier ，flash，photoshop 等应用软件。作为一名多媒体编辑专业的学生，该生热爱这个专业，期待着实际的工作考验。


　　该生擅长视频后期，视频剪辑。热爱镜头语言，想用镜头表达自己心中的感情。因为年轻，所以从不怀疑自己的创造力，想象力;因为年轻，不怕失败，并有信心做好自己的工作。他相信热爱，激情可以带来灵感创造奇迹。


　　该生愿意从最基础做起，不怕苦，不怕累，踏实虚心向前辈学习。学历并不代表一切，勤奋才是真实的内涵，我有信心该同学能很快胜任自己的本职工作，并且在实际中不断学习，不断完善自己。


　　我毫不犹豫坚决肯定地推荐他，希望您将优先考虑他的申请望贵单位予以重点考虑，他一定会不负您的重托!再次感谢你在百忙之中一阅，并衷心祝愿贵单位蓬勃发展，蒸蒸日上!


　　推荐人：xxx


　　xxxx年xx月xx日
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